Alcaldia de Monteria
INVITACION PARA LA PRESENTACION DE OFERTA
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MARIA JULIANA PRADA QUINONES

Calle 78 # 6-146 Conjunto Sevilla Campestre, Monteria
3114163481

mariapradaquinones@hotmail.com

Ciudad

Con fundamento en La Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas
Decretos reglamentarios me dirijo a usted con el propésito de invitarle a que presente Oferta al
Municipio de Monteria, de conformidad con las especificaciones dadas, para el desarrollo del
objeto contractual que a continuacidn se expresa:

OBJETO: “PRESTACION D ERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO Y
ACOMPANAMIENTO EN LOZ ASUNTOS JURIDICOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
MUNICIPIO DE MONTERIA/.

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: El valor del contrato a celebrar es la suma de
VEINTISIETE MILLONES NOVECJENTOS SESENTA Y UN MIL SETECIENTOS VEINTIDOS
PESOS ($27.961.722,00) MCTE.

El valor total de la oferta no podra exceder el valor total del presupuesto oficial estimado, de lo
contrario, la oferta sera rechazada.

DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPUESTA: Debe integrar a la propuesta los
documentos sefialados en la ficha apexa a la presente invitacion.

PLAZO DE EJECUCION PRE%ESTADO: El término para la ejecucion del presente contrato
se estima en SEIS (06) MESE >

LUGAR DE EJECUCION: El Contrato debera ejecutarse en: ElI Municipio de Monteria,
Departamento de Cérdoba.

COMPROMISOS U OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1. Apoyar juridicamente a la Secretaria General en la elaboracidon de directivas, circulares,
resoluciones y de mgas actos administrativos que se deban suscribir por la entidad, en
concordancia cor;l;ZITneamientos técnicos y normativos del Municipio de Monteria, que
le sean asignada#”

2. Brindar apoyo juridico a la Secretaria General en la proyeccion de pliegos de condiciones,
invitaciones publicas, gonvocatorias publicas, aceptaciones de ofertas, contratos y
convenios que se del;;gadelantar de acuerdo a los lineamientos otorgados por la Oficina
Juridica del Municipid!

3. Brindar apoyo juridico a la Secretaria General en la proyeccién y sustanciacion de los
documentos previos de los procesos contractyales, tales como estudios previos, analisis
del sector, solicitud de cotizacién entre otras/

4. Proyectar respuestas a solicitudes, requerimientos y demas documentos que le sean
asighados y/o solicitados a la Secretaria General del ambito de 80 competencia por parte
de otras dependencias de la Alcaldia de Monteria o entidades/

5. Brindar apoyo juridico en la proyeccién de respuestas a requerimientos y derechos
peticiones que sean realizadas por los beneficiarios de los programas adscritos a la
Secretaria General y por la comunidad en general que le sean asignadas por el supervisor,,

6. Mantener los expedientes contractuales de la Secretaria General actualizados de acuerdo
con la documentacion que surja de ellos, que le sean asignados por esta de acuerdo a los
establecido enla Ley 594 de 200;)/2& General del Archivo), para lo cual debera presentar
relacion de carpetas organizadad.
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7. Coadyuvar a la Secretaria General en las respuestas a observaciones, y requerimientos
correspondientes a las respectivas etapas de los procesos de contratacidén, bajo los
lineamientos e instrucciones del Supervisor y del Asesor de Contratacidn, para lo cual
debera presentar dentro de sus informes mensuales las proyecciones realizadas.,

8. Apoyar en la elaboracién y actualizacién del plan anual de adquisiciones (PAA) de la
Secretaria General, para lo cual debera presentar la proyeccién del PAA elaborado y las
actualizaciones realizadas con posterioridad al mismo.

9. Las demas que les sean asignadas por el Secretario de General.

FORMA DE PAGO: SEIS (06) PAGOS IGUALES MENSUALES; por valor de CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS SESENTA MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS MCTE
($4.660.287,00). PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos del pago de cada una de las Cuentas
de Cobro deberan estar acompafadas de la documentacién que exige la Secretaria de Hacienda
Municipal como lo son: 1) certificado de cumplimiento, acta parcial de ejecuciéon e informe de
supervisiéon, suscritos por el Supervisor del contrato; previo Informe de las actividades
desarrolladas por el contratista; 2) Sus respectivos soportes de pago mensual al dia, de los
aportes al sistema integral de seguridad social (Salud, Pension y ARL); 3) Recibo de Pago,
debidamente cancelado de los impuestos o estampillas a que tenga lugar el presente contrato, si
hay lugar a ello. PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos del pago final, el contratista se obliga a
hacer entrega de los archivos y documentos a su cargo, debidamente inventariados, conforme a
las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacién.

Atentamente,

ADDAD S

ng\
LCALDE (E)

MUNICIPIO DE MONTERIA

t

Proyecté: Monica Cantillo- Contratista
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DOCUMENTOS PARA LA ELABORACION DEL CONTRATO PERSONA NATURAL

DOCUMENTO / REQUISITO

RESPONSABLE DE

APORTAR EL CUMPLIDO
DOCUMENTO
Contratista Si I No

OBSERVACION

DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES

Formato Unico de Hoja de Vida para Persona
Natural de Funcién Publica — SIGEP

/

Fotocopia cédula de ciudadania

Libreta Militar o certificacion provisional en linea
(Articulo 20, ley 1780/2016) (no aplica para
hombres mayores a los 50 arios de edad)

Fotocopia Tarjeta profesional y/o matricula
profesional (si se requiere)

Fotocopia Antecedentes Tarjeta Profesional y/o
matricula profesional (si se requiere)

Certificado de Responsabilidades Fiscales de la
Contraloria General de la Nacion (vigencia no
mayor a un mes)

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacién (vigencia no
mayor a un mes)

Antecedentes Judiciales Policia Nacional
(vigencia no mayor a un mes)

Certificado Sistema Nacional de Medidas
Correctivas Policia Nacional (vigencia no mayor
a un mes)

10

Soportes académicos - Copia de los titulos de
estudio obtenidos

11

Certificados de experiencia laboral/profesional
Suscrita por el funcionario o persona
competente.

NN NN NS S

12

Certificacion vigente mediante la cual se
acredite |a afiliacion al sistema General de Salud
y Pensioén (Decreto 510/03 Art 1)

13

Examen Médico Ocupacional menor a 3 anos.

14

Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT)
expedido por [a DIAN (actualizado)

15

Certificacion de cuenta bancaria activa

Declaracion de bienes y rentas y actividad
economica privada

17

Declaracion de bienes y rentas y resolucion de
conflicto de intereses

18

Declaracion de Renta DIAN o Declaracion
Juramentada de NO DECLARANTE

AN AN i\\ Q\

DOCUMENTOS CONTRACTUALES

19

Garantias (Polizas)

INFORMACION CONTRATISTA
Nombre Teléfono Correo Electrénico
Fecha Folios Firma

INFORMACION DEPENDENCIA EN LA CUAL SE PRESTARA EL SERVICIO
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